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Handleiding 

Installeren en activeren Microsoft Authenticator 

_ 

 

1. Voorbereiding:  
Zorg dat de Microsoft 
Authenticator app 
gedownload en 
geïnstalleerd is op de 
telefoon. Zorg dat 
notificaties vanuit de app 
AAN staan. Hier vraagt 
de app om als de app 
voor de eerste keer 
geopend wordt. 

 

  

2. Open een inprivate 
window in EDGE 
(internet browser) via de 
3 puntjes rechts 
bovenaan OF via toets 
combinatie 
‘CTRL+SHIFT+N’. 

 
  

3. Ga naar 
https://aka.ms/mfasetup 
en Login met je 
SPAARNE GASTHUIS 
e-mailadres en klik op 
‘VOLGENDE’. 

 

https://aka.ms/mfasetup


 Handleiding installeren en activeren Microsoft Authenticator app | versie juli 2023 | 2 van 7 
 

4. Vul hier je wachtwoord in 
en klik op 
‘AANMELDEN’. 

 
  

5. Klik op ‘VOLGENDE’. 

 
  

6. Heb je de app nog niet 
gedownload? Doe dit 
dan alsnog. Anders, klik 
op ‘VOLGENDE’. 
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7. Klik ‘VOLGENDE’. 

 
  

8. Het volgende scherm 
vraagt je om een QR-
code te scannen. 
 
Je scant de QR-code 
vanuit de app. Volg de 
volgende stappen om te 
lezen hoe je dat doet.  

 
  

9. Open de Microsoft 
Authenticator app op je 
telefoon. 

Als dit de eerste keer is dat je de app opent, wordt gevraagd de 
voorwaarden te accepteren. Om dit te doen tik je op Accepteren en in 
het volgende scherm op Doorgaan. 
Als je gevraagd wordt een account toe te voegen tik dan op rechts 
bovenin op Overslaan. 

  

10. Klik op het ‘+’ bovenaan 
in de app. 

 
  



 Handleiding installeren en activeren Microsoft Authenticator app | versie juli 2023 | 4 van 7 
 

11. Kies voor ‘Werk- of 
Schoolaccount’. 

 
  

12. Kies voor ‘QR-code 
scannen’ en scan de 
QR Code. 

 
  

13. Hierna word je 
teruggeleid en staat er 
een Spaarne Gasthuis 
account bij. 
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14. Klik nu ‘VOLGENDE’. 

 
  

15. Er komt nu een code in 
beeld op je ‘PC’. 

 
  

16. Op je ‘TELEFOON’ komt 
nu een pushmelding. Vul 
hier die code in en klik 
op ‘JA’, 
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17. Klik op ‘VOLGENDE’. 

 
  

18. Zet het land op 
‘NETHERLANDS’ en vul 
je mobiele nummer in. 
Klik dan op 
‘VOLGENDE’. 

 
  

19. Vul de captcha in en klik 
‘VOLGENDE’. 

 
  

20. Je krijgt een SMS van 
Microsoft met een code.  
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21. Vul code in en klik op 
‘VOLGENDE’. 

 
  

22. Klik ‘VOLGENDE’. 

 
  

23. Klik ‘GEREED’. 

 
 

Je hebt nu de app geactiveerd en kunt nu inloggen in de thuiswerkomgeving. Volg deze handleiding om te 

zien hoe je de nieuwe token gebruikt. 

 

https://www.spaarnegasthuis.nl/api/v1/documents/download?title=Handleiding+Thuis+inloggen+met+Microsoft+Authenticator&fileId=520db19f-ca16-4879-a5b4-85101c1f7f22&openAsPdf=true

